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. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. Maisiagalos Lietuvos didziojo kunigaiks¢io Algirdo gimnazijos (toliau-
Gimnazija) apripinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos
aprasas(toliau- ApraSas) nustato bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy ir
literatiiros uzsakyma, jsigijima, mokinio krepselio 1ésy, skirty vadovéliams, mokymo priemonéms
panaudojima, gimnazijos vadovo, atsakingy darbuotojy jgaliojimus, vadovéliy, mokymo priemoniy
apskaita, saugojima, iSdavima ir atsiskaityma.

2. Gimnazija uzsako ir perka vadovélius bei mokymo priemones vadovaudamasi Lietuvos
Respublikoje galiojanciais teisés aktais.

3. Vadovéliai komplektuojami ir nuraSomi vadovaujantisLietuvos Respublikos SMM
Svietimo apripinimo centro pateikta informacija apie galiojancius Bendrojo ugdymo dalyky
vadovelius.

I.TVARKOS APRASE VARTOJAMOS SAVOKOS

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) — Svietimo
portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovelius.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — vadovélis, skirtas konkrec¢iam ugdymo tarpsniui arba
klasei, ugdymo sriciai, integruotam kursui, dalykui arba moduliui. Tai mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo mokymo priemone, turinti metoding sarangg.

Mokymo priemonés — vadovél] papildanc¢ios mokymo priemonés, mokytojo knyga,
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo priemonés, specialiosios mokymo priemonés,
skaitmeninés mokymo priemonés, ugdymo procesui reikalinga literatiira, daiktai, medziagos ir
jranga.

Naujas vadovélis (naujas vadovelio komplektas) — pirma karta leidZiamas vadovélis
(vadoveélio komplektas) arba vadovélis (vadovélio komplektas), kurio turinys atnaujintas daugiau
nei 30 proc.

Pataisytas vadovélis (pataisytas vadovélio komplektas) — vadovélis (vadovélio komplektas),
kurio medZziaga pakeista arba papildyta naujais (tekstiniais ar vaizdiniais) elementais maziau kaip
30 proc.

Vadovélio komplektas — vadovélis, mokytojo knyga ir vadovél] papildanc¢ios mokymo
priemongs, kurias sieja bendra sudarymo idéja, turinys ir metodiné struktiira.

I11.VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU JSIGIJIMAS

4. Galiojan¢iy vadovéliy sarasas skelbiamas Svietimo apriipinimo centro internetiniame

puslapyje.
5. UZ mokinio krepSelio 1é3as, skirtas vadoveliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti :



5.1 vadoveéliy, jrasyty galiojanciy vadovéliy sarase;

5.2 specialiyjy mokymo priemoniy, jrasyty rekomenduojamy jsigyti specialiyjy mokymo

priemoniy sarase;

5.3 vadovélj papildanc¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius);

5.4 mokytojo knygy;

5.5 ugdymo procesui reikalingos literattiros;

5.6 kompiuteriniy mokymo priemoniy;

5.7 daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos,
informaciniy ir vaizdiniy priemoniy).

6. Istaigos, vykdancios ikimokyklinio ugdymo programas, uz mokymo 1éSas, skirtas
vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms, jsigyja priemoniy, kurios ikimokyklinio ugdymo
programoje numatytos kaip ugdymo turiniui jgyvendinti reikalingos priemonés.

7. Be mokinio krepselio 1ésy vadovéliams, mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali bati
naudojamos Vilniaus rajono savivaldybés ir valstybés biudzeto skirtos 1ésos, 2 % parama ir kt.

8. Angly kalbos (I-0ji uzsienio k.) ir kity uzsienio kalby vadovéliais, kuriy strukttra reikalauja
mokantis j juos rasyti, mokinius apriipina tévai.

9. Kiekvieny mety kovo ménesj 1éSy skyrimo prioritetus (klasés ar dalykai, kuriems bus
skiriama didesné 1ésy dalis) sprendzia Gimnazijos taryba, vadovaudamasi metodiniy grupiy ir
Metodinés tarybos nutarimais.

IV.GIMNAZIJOS VADOVO JGALIOJIMAI

10. Gimnazijos vadovas paskiria atsakingus asmenis uz vadovéliy ir kity mokymo priemoniy
pirkima, apskaitg ir saugojimg.

11. Gimnazijos vadovas tvirtina iSankstinio apmokéjimo sgskaitas, nustato pratyby sasiuviniy
jsigijimo 1ésas ir budus, pasiraSo sutartis su leidéjais (esant reikalui).

12. Uztikrina, kad atliekant pirkimo procediiras buty laikomasi teisés akty reikalavimy bei
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

13. Mokyklos vadovas, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. mokyklos tarybai pateikia
informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus.
Informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus,
skelbiama mokyklos interneto tinklalapyje.

V.METODINES GRUPES

14. Metodiniy grupiy pirmininkai inicijuoja vadovéliy atnaujinimo poreikiy iStyrima,
pageidavimus derina su bibliotekininku. Tyrimo metodai pasirenkami pagal situacija
(bendradarbiaujant su bibliotekininku).

15. Metodinés grupés analizuoja ugdymo procesui reikalingus isteklius, sudaro reikalingy
vadoveliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy ir literatiiros saraSus.

VI.METODINE TARYBA

16. Svarsto metodiniy grupiy pageidavimus dél ugdymo procesui reikalingy vadovéliy ir jy
komplekty daliyjsigijimo.

17. Priima sprendimus dél vadovéliy uzsakymo nevirSijant jiems skirty 1&8y.

18. Pateikia Gimnazijos tarybai jsigyjamy vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo,
specialiyjy mokymo priemoniy ir literatiiros sarasSus.



VII.GIMNAZIJOS TARYBA

19. Svarsto Gimnazijos metodinés tarybos pateiktus jsigyjamy vadoveliy, jy komplekty daliy,
mokymo, specialiyjy mokymo priemoniy ir literatiiros sarasus.

20. Pateikia asmeniui (bibliotekininkui), atsakingam uz vadovéliy uzsakyma, jsigyjamy
vadoveliy, jy komplekty daliy, mokymo, specialiyjy mokymo priemoniy ir literatiros sarasus.
Sarase turi buti nurodyti tikslis duomenys:

20.1. spaudiniy: leidykla, leidinio pavadinimas, autorius, leidimo metai, vieneto kaina,
uzsakomy vienety skai¢ius, bendra suma;

20.2. kity mokymo priemoniy: leidykla arba prekybos tinklo rekvizitai, prekés pavadinimas,
prekés uzsakymo kodas (autorius, leidimo metai - nurodomi ne visoms priemonéms), vVieneto kaina,
uzsakomy vienety skai¢ius, bendra suma.

VIILLASMUO, ATSAKINGAS UZ VADOVELIU UZSAKYMA

21. Analizuoja situacijg apie turimus vadovélius, renka preliminarius duomenis apie tai, kokiy
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy gimnazijoje triiksta.

22. Informuoja mokytojus apie gautus galimy ir galiojanciy kitais mokslo metais bendrojo
lavinimo dalyky vadovéliy sarasus.

23. Bendradarbiaudamas su dalyky metodiniy grupiy pirmininkais, vykdo vadovéliy
paklausos tyrima.

24. Analizuoja leidéjy pasitlymus, surenka informacijg apie vadoveliy kainas.

25. Pateikus Gimnazijos tarybai patvirtinta norimy jsigyti ,,Bendrojo ugdymo dalyko
vadovéliy bei mokymo priemoniy“sgrasa, iSskyrus ugdymo procesui reikalingus daiktus,
medziagas, jranga,ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo priemones, parengia uzsakymus ir
pateikia leidé¢jams (tiekéjams).

26. Gautus vadovélius, mokymo priemones ir literatiirg priima bei patikrina pagal lydimaji
dokumentg, dokumentus perduoda buhalterijai.

27. Visus gautus vadovélius antspauduoja gimnazijos bibliotekos antspaudu.

28. Veda visuming vadovéliy apskaitg (duomenis apie gavimg jraso j vadovéliy apskaitos
korteles).

29. Pries prasidedant mokslo metams ir mokslo mety eigoje iSduoda vadovélius 1-11G klasiy
vadovams, o baigus jais naudotis priima i§ klasiy vadovy, patikrina jy bukle ir grazina j saugojimo
patalpa.

30. Vadoveélius 111G ir IVG klasiy mokiniams iSduoda kiekvienam asmeniskai.

31. Nuraso vadovélius, kai jie nebetinka naudoti pagal SMM patvirtintus galiojanéiy
vadovéliy sarasus, yra pamesti ar nebetinkami naudoti.

32. Suniokoty (suliety bet kokiais skysc¢iais,sutepty, piktybiskai apipai$yto, suplésyty ir kt.) ar
pamesty vadovéliy verté turi bati atlyginta: nuperkamas toks pat vadovélis.

IX.DIREKTORIAUS PAVADUOTOJAS UKIO REIKALAMS

33. Atsakingas uz vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatliros parvezima (jei su tiekéjais
pagal sutart] susitarta, kad vadovélius, mokymo priemones ir literatiirg atsiima pati Gimnazija, 0 ne
pristato tiekéjai).

34.0rganizuoja makulatiiros (nurasyty nebegaliojan¢iy vadovéliy ir pasenusios, nebeaktualios
savo turiniu literatliros) i§vezima.

X. KLASIU VADOVAI

35. 1-11Gklasiy vadovai pasiraso uz paimtus vadovélius ,,Isdavimo — grazinimo* lapuose ir uz
juos atsako. Pastebéjus matoma ankstesnj vadovélio defekta (sulieta, sutepta, suplésyta, sulankstytas



virSelis ar kt.) turi patikrinti, ar apie tai yra jrasas knygos gale, o jam nesant, jrasyti, nurodant
bukle, data ir pasirasyti.

36. Isdalina vadovélius 1-11G klasiy mokiniams. Stebi, kad vadovéliai baty aplenkti, klasés
valandéliy metu nuolat primena apie vadovéliy priezitirg bei naudojimg. Pastebéjus, kad auklétinis
vieng savait¢ nesugeba apsilenkti vadovéliy, turi teis¢ pasiimti vadovélj ir laikyti pas save, kol
mokinys neatsineSaplanky ar kity priemoniy vadovéliui aplenkti.

37. Pasibaigus mokslo metams vadovélius surenka ir tvarkingus grazina j saugojimo patalpa.

38. Privalo atsiskaityti uz vadovélius, neiSreikalautus i§ mokiniy nustatyta tvarka.

39. I8eidami i§ darbo perduoda isdalinty vadovéliy sarasus vaduojanéiam mokytojui, 0 jam
nesant, bibliotekininkui.

40. Paéme¢ mokymo literatiirg j kabinetg, pasiraso skaitytojo formuliare ir prisiimaatsakomybe
uz grazinima.

41. Isvykdami i§ gimnazijos privalo atsiskaityti su biblioteka, pateikdami atsiskaitymolapelj
rastinés vedéjui su bibliotekininko parasu bei bibliotekos antspaudu. Neatsiskaicius su biblioteka,
iSvykstanéiam darbuotojui negrazinty vadovéliy ir kity knygy verté gali buti iSskai¢iuojama i8
atlyginimo.

X1. MOKYTOJAI

42. Stebi ir reikalauja, kad vadovéliai buty aplenkti, primena apie vadovéliy priezilira bei
naudojima. Pastebé¢j¢, kad mokiniai neapsilenkia vadovéliy, informuoja klasés vadova.

43. Paéme mokymo literatlirg j kabineta, pasiraSo skaitytojo formuliare ir prisiima atsakomybe
uz grazinima.

44. Isvykdami i§ Gimnazijos privalo atsiskaityti su biblioteka, pateikdami atsiskaitymo lapelj
raStinés vedéjui su bibliotekininko parasu bei bibliotekininko antspaudu. NeatsiskaiCius su
biblioteka, iSvykstan¢iam darbuotojui negrazinty vadovéliy ir kity knygy verté gali buti
i$skaiCiuojama i§ atlyginimo.

XI.MOKINIAI

45. 1-11G klasiy mokiniai uz vadovelj, gautg i$ klasés vadovo, pasiraSo mokytojo sudarytame
mokiniy sgrase.

46. Gave vadovélius privalo juos apsilenkti ir vadovélio gale parasyti savo duomenis:
pavarde, vardas, mokslo metai, vadovélio bukleé.

47. Baigiantis mokslo metams visus paimtus vadovélius grazina klasés vadovui.

48. Uz pamestg ar sugadintg vadovélj atsiskaito klasés vadovui. Suniokotas(sulietas bet
kokiais skysciais, suteptas, piktybiSkai apipaiSytas, supléSytas ir kt.) ar pamestas vadovélis
atperkamas ménesio laikotarpyje. Atpirktam vadovéliui suteikiamas buves inventorinis numeris (tai
atlieka bibliotekininkas), o senasis — grazinamas mokiniui.

49. Jei mokinys, turintys grozinés literatiiros skolg nepanaikina iki mokslo mety pabaigos, tai
kitiems mokslo metams vadovéliai Siam mokiniui neisduodami, kol nepanaikinama skola (ja bitina
panaikinti ménesio laikotarpyje).

50. Nustatytu laiku grazinti paimtus vadovélius, spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti
naudojimosi jais terming (maksimalus naudojimasis bibliotekos spaudiniais — vienas ménuo).

51. ISeinantys i§ Gimnazijos, mokslo mety eigoje, turimus vadovélius grazina klasés vadovui.
Atsiskaitymo lapelj su klasés vadovo ir bibliotekininko parasu pristato j rasting.

52. 11G klasiy mokiniai privalo grazinti vadovélius mokytojams mokslo mety pabaigoje ar po
Pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo. Pagrindinio iSsilavinimo pazymeéjimai iSduodami tik
tiems mokiniams, kurie ] rasting pristato nustatytos formos atsiskaitymo lapelj su bibliotekininko
parasu bei bibliotekos antspaudu.



53. IG ir IVG klasés mokiniai vadovélius pasiima bibliotekoje, asmeniskai uz juos pasiraso
prisiimdami atsakomybe laiku grazinti arba atlyginti uz pamesta vadovélj pagal 30 punkte nustatyta
tvarka.

54. IVG klasés mokiniams brandos atestatai iSduodami pristacius j rasting nustatytos formos
atsiskaitymo lapelj su bibliotekininko parasu bei bibliotekos antspaudu.

XII. TURIMU VADOVELIU PERSKIRSTYMAS SAVIVALDYBES MOKYKLOMS

55. Turimi vadovéliai skolinami kitoms mokykloms tokia tvarka:

55.1 Savivaldybés mokyklose sumazéjus mokiniy ir esant jose atlickamy vadovéliy, jie
skolinami arba perduodami kitoms savivaldybés mokykloms, kuriose padaugéja mokiniy;

55.2 reorganizuojant arba pertvarkant savivaldybés mokyklas, jy turimi vadovéliai ir mokymo
priemonés perduodamos toms savivaldybés mokykloms, j kurias pereina mokytis mokiniai.




