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VILNIAUS R. MAISIAGALOS LIETUVOS DIDZIOJO
KUNIGAIKSCIO ALGIRDO GIMNAZI1JOS
APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS
IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. MaiSiagalos Lietuvos didziojo kunigaiks¢io Algirdo gimnazijos (toliau-
Gimnazija) apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos
aprasas (toliau - Aprasas) nustato bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy ir
literatiiros uzsakyma, isigijimg, mokinio krepSelio 1€8y, skirty vadovéliams, mokymo priemonéms
panaudojimg, gimnazijos vadovo, atsakingy darbuotojy igaliojimus, vadovéliy, mokymo priemoniy
apskaitg, saugojima, iSdavima ir atsiskaityma.

2. Aprase vartojamos sagvokos:

2.1. Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) — Svietimo
portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovelius.

2.2. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo spausdinta

ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktiira, padedanti jgyvendinti konkrecioje
Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje apibrézta mokymo(si)
turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

2.3. Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojama spausdinta ar
skaitmeniné mokymo priemoné, daiktai, medziagos ir jranga.

2.4. Naujas vadovélis (naujas vadovélio komplektas) — pirmg kartg leidziamas vadovélis
(vadovélio komplektas) arba vadovélis (vadovélio komplektas), kurio turinys atnaujintas daugiau nei
30 proc.

2.5. Pataisytas vadovélis (pataisytas vadovélio komplektas) — vadovélis (vadovélio
komplektas), kurio medziaga pakeista arba papildyta naujais (tekstiniais ar vaizdiniais) elementais
maziau kaip 30 proc.

2.6. Vadovelio komplektas — vadovélis, mokytojo knyga ir vadovélj papildancios mokymo
priemonés, kurias sieja bendra sudarymo id¢ja, turinys ir metoding struktiira.

2.7. Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

I1. APRUPINIMAS VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS

3. Gimnazija uz mokymo 1ésas, skirtas vadovéliams ir Kitoms mokymo priemonéms, gali jsigyti
vadoveéliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje, spausdinty,
skaitmeniniy ar suskaitmeninty mokymo priemoniy, teis¢ naudotis skaitmeniniu vadovéliu ar
skaitmenine mokymo priemone, daikty, medziagy, jrangos bendrojo ugdymo programose apibréztam
ugdymo turiniui jgyvendinti.



4. Svietimo jstaiga, jgyvendinanti ikimokyklinio ugdymo ir priesmokyklinio ugdymo
programas, uz mokymo 1ésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms, gali jsigyti
ikimokyklinio ugdymo programoje numatyty ugdymo priemoniy ikimokyklinio ugdymo turiniui
igyvendinti ir priesmokykliniam ugdymui skirty mokymo priemoniy.

5. Be mokymo 1é8y, skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti, mokyklai taip
pat gali buti skiriama papildomai 1€8y i§ savivaldybés ir valstybés biudzety vadovéliams ir mokymo
priemonéms jSigyti arba ji gali buti aprupinta trikstamais vadovéliais centralizuotai.

6. Uzsienio kalbos (angly I-oji uzsienio k.) ir kity uZsienio kalby vadovéliais, kuriy struktiira
reikalauja mokantis j juos rasyti, mokinius apripina tévai.

7. Kiekvieny mety kovo meénesj 1¢Sy skyrimo prioritetus (klasés ar dalykai, kuriems bus
skiriama didesné 1€Sy dalis) sprendzia Gimnazijos taryba, vadovaudamasi metodiniy grupiy ir
Metodinés tarybos nutarimais.

8. Mokykla jsigyja vadovéliy ir mokymo priemoniy Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
Istatyme nustatyta tvarka.

1. GIMNAZIJOS VADOVO IGALIOJIMAI

9. Mokyklos vadovas:

9.1. nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir
iSdavimo mokiniams tvarka;

9.2. paskiria uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita, informacijos apie jsigytus vadovélius
ir mokymo priemones paskelbima, jy i§davimg ir saugojimg atsakingg (-us) asmenj (-iS);

9.3. jvertings mokyklos tarybos sitilymus, priima sprendimus dél vadovéliy ar teisés naudotis
skaitmeniniais  vadovéliais, mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis,
suskaitmenintomis mokymo priemonémis jsigijimo;

9.4. kalendoriniams metams pasibaigus, mokyklos tarybai pateikia informacija, kiek ir kokiy
vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus, $ig informacija kasmet iki
kovo 1 d. paskelbia mokyklos interneto tinklalapyje;

9.5. gaves informacijos apie jsigytame vadovélyje ar mokymo priemongje fakto, dalyko klaidy
ar neatitikt] reikalavimams, informuoja apie tai teikéja, o teikeéjui atsisakius spresti problema, apie tai
informuoja Nacionaling Svietimo agentiirg.

9.6. tvirtina iSankstinio apmokéjimo saskaitas, nustato pratyby sasiuviniy jsigijimo léSas ir
budus, pasiraSo sutartis su leid¢jais (esant reikalui).

9.7. Uztikrina, kad atliekant pirkimo procediiras buity laikomasi teisés akty reikalavimy bei
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

IV. METODINES GRUPES

10. Metodiniy grupiy pirmininkai inicijuoja vadoveliy atnaujinimo poreikiy iStyrima,
pageidavimus derina su bibliotekininku. Tyrimo metodai pasirenkami pagal situacijg
(bendradarbiaujant su bibliotekininku).

11. Metodinés grupés analizuoja ugdymo procesui reikalingus isteklius, sudaro reikalingy
vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy ir literatiiros sarasus.



V. METODINE TARYBA

12. Svarsto metodiniy grupiy pageidavimus dél ugdymo procesui reikalingy vadovéliy ir jy
komplekty daliy jsigijimo.

13. Priima sprendimus dél vadovéliy uzsakymo nevirsijant jiems skirty 1&sy.

14. Pateikia Gimnazijos tarybai jsigyjamy vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo, specialiyjy
mokymo priemoniy ir literatiros sarasus.

V1. GIMNAZIJOS TARYBA

15. Svarsto Gimnazijos metodinés tarybos pateiktus jsigyjamy vadovéliy, jy komplekty daliy,
mokymo, specialiyjy mokymo priemoniy ir literatiiros sgrasus.

16. Pateikia asmeniui (bibliotekininkui), atsakingam uz vadovéliy uzsakyma, isigyjamy
vadoveéliy, jy komplekty daliy, mokymo, specialiyjy mokymo priemoniy ir literatiiros sgrasus. Sarase
turi buti nurodyti tikslis duomenys:

16.1. spaudiniy: leidykla, leidinio pavadinimas, autorius, leidimo metai, vieneto kaina,
uzsakomy vienety skaicius, bendra suma;

16.2. kity mokymo priemoniy: leidykla arba prekybos tinklo rekvizitai, prekés pavadinimas,
prekés uzsakymo kodas (autorius, leidimo metai - nurodomi ne visoms priemonéms), vieneto kaina,
uzsakomy vienety skai¢ius, bendra suma.

VIl. ASMUO, ATSAKINGAS UZ VADOVELIU UZSAKYMA

17. Analizuoja situacija apie turimus vadovélius, renka preliminarius duomenis apie tai, kokiy
bendrojo lavinimo dalyky vadoveliy gimnazijoje triksta.

18. Informuoja mokytojus apie gautus galimy ir galiojan¢iy kitais mokslo metais bendrojo
lavinimo dalyky vadovéliy sarasus.

19. Bendradarbiaudamas su dalyky metodiniy grupiy pirmininkais, vykdo vadovéliy paklausos
tyrima.

20. Analizuoja leidéjy pasitilymus, surenka informacijg apie vadoveliy kainas.

21. Pateikus Gimnazijos tarybai patvirtintag norimy jsigyti ,,Bendrojo ugdymo dalyko vadovéliy
bei mokymo priemoniy‘ sarasa, i§skyrus ugdymo procesui reikalingus daiktus, medZiagas, jranga,
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo priemones, parengia uZsakymus ir pateikia leidéjams
(tiekéjams).

22. Gautus vadoveélius, mokymo priemones ir literatlirg priima bei patikrina pagal lydimajj
dokumentg, dokumentus perduoda buhalterijai.

23. Visus gautus vadovélius antspauduoja gimnazijos bibliotekos antspaudu.

24. Veda visuming vadovéliy apskaita (duomenis apie gavima jraso i vadoveliy apskaitos
korteles).

25. Pries$ prasidedant mokslo metams ir mokslo mety eigoje iSduoda vadovélius 1-11G klasiy
vadovams, o baigus jais naudotis priima i$ klasiy vadovy, patikrina jy bikle ir grazina i saugojimo
patalpa.

26. Vadovelius IIIG ir IVG klasiy mokiniams iSduoda kiekvienam asmeniskai.

27. Nuraso vadovélius, kai jie nebetinka naudoti pagal SMM patvirtintus galiojanéiy vadovéliy
sarasus, yra pamesti ar nebetinkami naudoti.



28. Suniokoty (suliety bet kokiais skysciais, sutepty, piktybiskai apipaiSyty, supléSyty ir kt.) ar
pamesty vadovéliy verté turi buti atlyginta: nuperkamas toks pat vadovélis.

VIIL. DIREKTORIAUS PAVADUOTOJAS UKIO REIKALAMS

29. Atsakingas uz vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiiros parvezima (jei su tiekéjais pagal
sutart] susitarta, kad vadovélius, mokymo priemones ir literattirg atsiima pati Gimnazija, o ne pristato
tiekéjai).

30. Organizuoja makulatiiros (nurasyty nebegaliojanciy vadovéliy ir pasenusios, nebeaktualios
savo turiniu literatiiros) iSvezima.

IX. KLASIU VADOVAI

31. 1-11G klasiy vadovai pasiraso uz paimtus vadovelius ,,ISdavimo — grazinimo* lapuose ir uz
juos atsako. Pasteb¢jus matoma ankstesnj vadovélio defekta (sulieta, sutepta, supléSyta, sulankstytas
virSelis ar kt.) turi patikrinti, ar apie tai yra jraSas knygos gale, o jam nesant, jrasyti, nurodant biikle,
datg ir pasirasyti.

32. Isdalina vadovélius 1-IIG klasiy mokiniams. Stebi, kad vadovéliai buty aplenkti, klasés
valandéliy metu nuolat primena apie vadovéliy priezitira bei naudojimg. Pastebéjus, kad auklétinis
vieng savait¢ nesugeba apsilenkti vadovéeliy, turi teise pasiimti vadovélj ir laikyti pas save, kol
mokinys neatsine$ aplanky ar kity priemoniy vadovéliui aplenkti.

33. Pasibaigus mokslo metams vadovélius surenka ir tvarkingus grazina j saugojimo patalpa.

34. Privalo atsiskaityti uz vadovélius, neiSreikalautus 1§ mokiniy nustatyta tvarka.

35. ISeidami i§ darbo perduoda i8dalinty vadoveliy saraSus vaduojan¢iam mokytojui, o jam
nesant, bibliotekininkui.

36. Paéme mokymo literattirg | kabineta, pasiraSo skaitytojo formuliare ir prisiima atsakomybe
uz grazinimg.

37. Isvykdami i§ gimnazijos privalo atsiskaityti su biblioteka, pateikdami atsiskaitymo lapelj
raStinés vedejui su bibliotekininko parasu bei bibliotekos antspaudu. Neatsiskai¢ius su biblioteka,
iSvykstanciam darbuotojui negraZinty vadovéliy ir kity knygy verté gali biti iSskaiiuojama i$
atlyginimo.

X. MOKYTOJAI

38. Stebi ir reikalauja, kad vadovéliai buty aplenkti, primena apie vadovéliy prieziiirg bei
naudojimg. Pasteb¢je, kad mokiniai neapsilenkia vadovéliy, informuoja klasés vadova.

39. Paéme mokymo literatiirg | kabineta, pasiraso skaitytojo formuliare ir prisiima atsakomybe
uz grazinimg.

40. Isvykdami i§ Gimnazijos privalo atsiskaityti su biblioteka, pateikdami atsiskaitymo lapelj
raStinés vedéjui su bibliotekininko parasu bei bibliotekininko antspaudu. Neatsiskaicius su biblioteka,
iSvykstan¢iam darbuotojui negrazinty vadovéliy ir kity knygy verté gali buti iSskai¢iuojama i
atlyginimo.



XI. MOKINIAI

41. 1-11G klasiy mokiniai uz vadovélj, gautg i$ klasés vadovo, pasiraso mokytojo sudarytame
mokiniy sarase.

42. Gave vadovélius privalo juos apsilenkti ir vadovélio gale parasyti savo duomenis: pavardé,
vardas, mokslo metai, vadovélio buklé.

43. Baigiantis mokslo metams visus paimtus vadovélius grazina klasés vadovui.

44, Uz pamestg ar sugadintg vadovélj atsiskaito klasés vadovui. Suniokotas (sulietas bet kokiais
skysciais, suteptas, piktybiSkai apipaiSytas, supléSytas ir kt.) ar pamestas vadovélis atperkamas
meénesio laikotarpyje. Atpirktam vadovéliui suteikiamas buves inventorinis numeris (tai atlieka
bibliotekininkas), o senasis — grazinamas mokiniui.

45. Jei mokinys, turintis grozinés literatiiros skola nepanaikina jos iki mokslo mety pabaigos,
tai kitiems mokslo metams vadovéliai Siam mokiniui neiSduodami, kol nepanaikinama skola (ja
biitina panaikinti ménesio laikotarpyje).

46. Nustatytu laiku grazinti paimtus vadovelius, spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti
naudojimosi jais terming (maksimalus naudojimasis bibliotekos spaudiniais — vienas ménuo).

47. ISeinantys i§ Gimnazijos, mokslo mety eigoje, turimus vadovélius grazina klasés vadovui.
Atsiskaitymo lapelj su klasés vadovo ir bibliotekininko paraSu pristato j rastine.

48. 1IG klasiy mokiniai privalo grazinti vadovelius mokytojams mokslo mety pabaigoje ar po
Pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo. Pagrindinio iSsilavinimo pazyméjimai iSduodami tik
tiems mokiniams, kurie ] raSting pristato nustatytos formos atsiskaitymo lapelj su bibliotekininko
parasu bei bibliotekos antspaudu.

49. TIIG ir IVG klasés mokiniai vadovélius pasiima bibliotekoje, asmeniskai uz juos pasiraso
prisiimdami atsakomybe laiku grazinti arba atlyginti uz pamestg vadovélj pagal 30 punkte nustatyta
tvarka.

50. IVG klasés mokiniams brandos atestatai iSduodami pristacius j rasting nustatytos formos
atsiskaitymo lapelj su bibliotekininko parasu bei bibliotekos antspaudu.

XII. TURIMU VADOVELIU PERSKIRSTYMAS SAVIVALDYBES MOKYKLOMS

51. Vilniaus rajono savivaldybés mokyklos turimus atliekamus vadovélius:

51.1. perduoda arba skolina kitoms Vilniaus rajono savivaldybés mokykloms, kuriose
atitinkamose klasése atitinkamais mokslo metais padaugéja mokiniy;

51.2. skolina iki atitinkamy mokslo mety ugdymo proceso pabaigos, per mokslo metus jy
mokiniams peréjus mokytis ] kitas Vilniaus rajono savivaldybés mokyklas, kurios vadovéliy tais
mokslo metais naujai atvykusiems mokiniams neturi.




