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| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. MaiSiagalos Lietuvos didZiojo kunigaik$¢io Algirdo gimnazijos apriipinimo
bendrojo ugdymo dalyky spausdintais ir jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiaisiais vadovéliais ir
mokymo(si) priemonémis tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) nustato Vilniaus r. MaiSiagalos Lietuvos
didziojo kunigaiks¢io Algirdo gimnazijos apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky spausdintais ir
Ivairiy interaktyvumo lygiy virtualiaisiais vadovéliais ir mokymo(si) priemonémis tvarka.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo
spausdinta ar virtualioji mokymo priemone, turinti metoding struktiirg, padedanti jgyvendinti
konkrecioje Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje apibrézta
mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

2.2. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta ar virtualioji
mokymo priemong, i§skyrus daiktus, medziagas ir jrangg.

2.3. Kitos ApraSe vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme ir
kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

11 SKYRIUS
GIMNAZIJOS APRUPINIMAS VADOVELIAIS IR MOKYMO(SI) PRIEMONEMIS

3. Gimnazija uz mokymo léSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti tik
ty vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje,
spausdinty, virtualiyjy mokymo priemoniy, teis¢ naudotis virtualiuoju vadovéliu ar virtualia mokymo
priemone, kitos ugdymo procesui reikalingos literatiiros, daikty, medziagy, jrangos bendrojo ugdymo
programose apibréZtam ugdymo turiniui jgyvendinti.

4. Gimnazija, jgyvendinanti ikimokyklinio ugdymo ir prieSmokyklinio ugdymo programas,
uz mokymo lésas, skirtas vadoveliams ir kitoms mokymo priemonéms, gali jsigyti ikimokyklinio
ugdymo programoje numatyty ugdymo priemoniy ikimokyklinio ugdymo turiniui jgyvendinti ir
prieSmokykliniam ugdymui skirty mokymo priemoniy.

5. Be mokymo 18y, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, gimnazijai taip pat
gali buti skiriama papildomai 1€8y i§ savivaldybés ir valstybés biudzety vadovéliams ir mokymo
priemonéms jsigyti arba ji gali buiti apripinta triikkstamais vadovéliais centralizuotai.

6. Gimnazija jsigyja vadovéliy ir mokymo priemoniy Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
Jstatyme nustatyta tvarka.
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7. Gimnazijos vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo tvarka:

7.1. gimnazijos mokytojy metodinés grupés apsvarsto ir parengia protokolus su gimnazijai
reikalingy jsigyti bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiyjy
vadovéliy ir mokymo priemoniy, taip pat specialiojo ugdymo, ikimokyklinio ugdymo,
prieSmokyklinio ugdymo priemoniy, ugdymo procesui reikalingos literatuiros, daikty, medziagy bei
jrangos sarasais;

7.2. bibliotekininkas ir direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams / tkvedys, remdamiesi
gimnazijos mokytojy metodiniy grupiy protokoly israsais su jy sudarytais gimnazijai reikalingy
isigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasais, parengia bendrg reikalingy gimnazijai isigyti
vadoveéliy ir kity mokymo priemoniy, ugdymo procesui reikalingos literatiiros, daikty, medziagy bei
lrangos sgrasg uz gimnazijos turimas mokymo bei kitas 1é8as ir jj pateikia gimnazijos vadovui,

7.3. gimnazijos vadovas, jvertings gimnazijos tarybos sitilymus, priima sprendimg dél
vadoveliy ar teisés naudotis virtualiaisiais vadovéliais, mokymo priemoniy ar teisés naudotis
virtualiosiomis mokymo priemonémis, ugdymo procesui reikalingos literatiiros, daikty, medziagy bei
lrangos 1sigijimo;

7.4. gimnazijos vadovui priémus sprendimg pagal pateiktg sarasg jsigyti gimnazijai reikalingus
vadovelius ir kitas mokymo priemones, ugdymo procesui reikalingg literattira, daiktus, medziagas bei
jrangg, bibliotekininkas ir direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams / ikvedys pradeda organizuoti /
vykdyti pirkimus pagal gimnazijos turimas 1¢Sas vadovéliams ir mokymo priemonéms;

7.5. pratyby sasiuvinius, iSskyrus specialiojo ugdymo poreikiy turintiems mokiniams skirtus
pratyby sasiuvinius, uZ mokiniy tévy (globéjy, riipintojy) pinigus perka 1-8, IG-IVG klasiy vadovai
/ auklétojai arba patys tévai (globe¢jai, rupintojai);

7.6. gimnazijos vadovas, gaves informacijos apie jsigytame vadovélyje ar mokymo priemongje
fakto, dalyko klaidy ar neatitikt] nustatytiems bendriesiems ar specialiesiems vadovéliy ir mokymo
priemoniy reikalavimams, nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 3 darbo dienas, informuoja apie tai
teikeja, o teikéjui atsisakius spresti problema, apie tai informuoja Nacionaling Svietimo agentiirg;

7.7. gimnazijos vadovas, kalendoriniams metams pasibaigus, gimnazijos tarybai pateikia
informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo gimnazija per kalendorinius metus,
Sig informacija kasmet iki kovo 1 dienos paskelbia viesai gimnazijos interneto tinklalapyje.

8. Gimnazijos vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaitos ir saugojimo tvarka:

8.1. bibliotekininkas jsigytus vadovélius ir ugdymo procesui reikalingg literatiirg, o ir
direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams / tkvedys — mokymo priemones priima ir patikrina pagal
lydimuosius dokumentus;

8.2. bibliotekininkas gautus vadovélius ir ugdymo procesui reikalinga literatiira Zenklina
gimnazijos bibliotekos antspaudu bei individualiais skaitmeniniais briikkSniniais kodais, vadovélius
itraukia 1 Vadoveliy visuming apskaitos knyga ir | Vadoveliy fondo apskaitos korteles, o literatiirg —
1 Bibliotekos fondo bendrosios apskaitos knygg ir j Bibliotekos fondo inventoriaus knyga.

8.3. bibliotekininkas nurasSo nebereikalingus, pasikeitus bendrojo ugdymo programoms, arba
prarastus, sugadintus ir netinkamus (negalimus) naudoti spausdintus vadovélius, o direktoriaus
pavaduotojas tkio reikalams / ikvedys — mokymo priemones, virtualiuosius vadovélius ir mokymo
priemones, daiktus, medZiagas ir jrangg.

9. Gimnazijos vadovéliy ir mokymo priemoniy iSdavimo ir graZinimo tvarka:

9.1. bibliotekininkas mokslo mety pradzioje iSduoda vadovélius 1-8, 1G klasiy vadovams, 11G—
IVG kiekvienam mokiniui asmeniSkai pagal Vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapus, o mokslo mety
ugdymo proceso pabaigoje atgal surenka is klasiy vadovy ir II- IVG klasés mokiniy;



9.2. klasiy vadovai mokslo mety pradzioje ir pasibaigus pusmeciui iSdalina/surenka vadovélius
1- IG klasiy mokiniams pagal mokiniy sgrasus pasiraSytinai, o mokslo mety ugdymo proceso
pabaigoje surenka tvarkingus vadovelius ir grazina | gimnazijos biblioteka bei pateikia
bibliotekininkui sarasg mokiniy, kurie negrazino vadovéliy ir kity mokymo priemoniy;

9.3. lIG-IVG klasiy mokiniams vadovélius iSduoda bibliotekininkas pagal Vadovéliy
18davimo-grazinimo lapus kiekvienam asmeniskai pasirasytinai,

9.4. klasiy vadovai stebi, kad vadovéliai biity aplenkti, klasés valandéliy metu nuolat primena
apie vadovéliy prieziiirg bei naudojimg. Pastebéjus matomg ankstesnj vadovélio defekty (sulieta,
sutepta, supléSyta, sulankstytas virselis ar kt.) turi patikrinti, ar apie tai yra jrasas knygos gale, o jam
nesant, jraSyti, nurodant biikle, datg ir pasirasyti.

9.5 klasés vadovui pastebéjus, kad auklétinis vieng savait¢ nesugeba apsilenkti vadovéliy, turi
teis¢ pasiimti vadoveélj ir laikyti pas save, kol mokinys neatsines aplanky ar kity priemoniy vadovéliui
aplenkti; esant poreikiui informuoja tévus/globéjus;

9.6. mokiniai privalo klasés vadovui pasirasyti uz gautus vadovelius jo sudarytame mokiniy
sarase, vadovélio gale parasyti savo duomenis: pavardé¢, vardas, mokslo metai, vadovélio buklé bei
per visg ugdymosi procesg apsilenkti ir saugoti vadovélius;

9.7. mokinio suniokotas (sulietas bet kokiais skysciais, suteptas, piktybiSkai apipaiSytas,
supléSytas ir kt.) ar pamestas vadovélis privalo buti atperkamas ménesio laikotarpyje. Atpirktam
vadovéliui suteikiamas buves inventorinis numeris (tai atliecka bibliotekininkas), o senasis —
grazinamas mokiniui;

9.8. Jei mokinys, turintis vadoveli/groZinés literatiiros skola nepanaikina jos iki mokslo mety
pabaigos, tai kitiems mokslo metams vadovéliai Siam mokiniui neiS§duodami, kol nepanaikinama
skola (ja bitina panaikinti ménesio laikotarpyje), o grozine literatiira siiiloma naudotis tik
bibliotekoje;

9.9. mokiniai, kuriems skiriami papildomi darbai, vadovélius graZina j gimnazijos biblioteka,
kai likviduoja jsiskolinimus;

10. mokiniai, sugadine, pamete ar kitokiu biidu prarad¢ vadovelius, privalo juos pakeisti tokiais
pat arba pripazintais lygiaverciais vadovéliais, kurie pripazjstami lygiaverciais jvertinus prarasty
vadoveliy kaing, leidimo metus, turimy egzemplioriy skaiciy ir jy poreikj gimnazijoje;

10.1. isvykdamas i§ gimnazijos mokinys ar mokytojas privalo atsiskaityti su biblioteka (grazinti
gimnazijos bibliotekai visus vadovélius bei kitas mokymo priemones), pateikdami atsiskaitymo lapel;
raStinés vedéjui su bibliotekininko parasu bei bibliotekos antspaudu. Neatsiskai¢ius su biblioteka,
iSvykstanc¢iam mokiniui negraZinami dokumentai, o darbuotojui negrazinty vadovéliy ir kity knygy
verte gali buti i$skai¢iuojama 1§ atlyginimo;

10.2. IVG klasés mokiniams brandos atestatai iSduodami pristacius j rastine nustatytos formos
atsiskaitymo lapelj su bibliotekininko parasu bei bibliotekos antspaudu.

10.3. gimnazijos turimi atliekami vadovéliai skolinami pagal skolinimo akta iki atitinkamy
mokslo mety ugdymo proceso pabaigos kitoms Vilniaus rajono savivaldybés mokykloms, per mokslo
metus gimnazijos mokiniams peré¢jus mokytis j kitas Vilniaus rajono savivaldybés mokyklas, kurios
vadoveliy tais mokslo metais naujai atvykusiems mokiniams neturi, arba kuriose atitinkamose klasése
atitinkamais mokslo metais padaugéja mokiniy.




